PROAD n. 6787/2026 DOC 15

Poder Judiciario
Justica do Trabalho
Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido

EDITAL

PREGAO ELETRONICO N2 6787/2026

O Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regido, inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica — CNPJ sob n? 02.482.005/0001-23, com sede na Rua Esteves Junior, n2 395, Centro,
Floriandpolis-SC, CEP 88015-905, torna publico que a Coordenadoria de Licitagdes e Contratos —
CLC realizard licitagdo, na modalidade PREGAO, em seu formato ELETRONICO (PE), com critério de
julgamento pelo MENOR PRECO, para execugao do objeto do presente Edital, nos termos da Lei n?
14.133, de 19 de abril de 2021, da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 73, de 30 de setembro de
2022, da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, das exigéncias deste Edital e
demais legislacdes complementares vigentes e pertinentes a matéria e ao objeto.

Sessao Publica: a partir das 13h30min* do dia 07 de julho de 2026.
Local: Portal de Compras do Governo Federal, no Sistema Compras.
Enderego eletronico: https://www.gov.br/compras

UASG: 080013 Licitagdo n2: 96787/2026 Processo n2: PE 6787/2026

Limite para apresentagao de proposta e documentacgao: até a abertura da sessao publica.

Acompanhamento: informacdes sobre o andamento da licitacdo e da efetiva contratacdo podem
ser obtidas na pagina do Tribunal na Internet: https://portal.trt12.jus.br/licitacoes.

*Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Fazem parte deste Edital os seguintes documentos:

Apéndices
e Glossario

Anexos
o Termo de Referéncia:
® Anexo | - Materiais de Consumo Administrativo
® Anexo Il - Enderecos de Entrega
® Anexo Il - Modelo de Proposta Comercial
© Minuta do Termo de Contrato

1. DO OBIJETO

Contratacdo de servigos continuados de outsourcing para operagao de Almoxarifado Virtual,
para suprimento de materiais de consumo, sob demanda, com entrega porta-a-porta, destinados a
todas unidades judiciais e administrativas integrantes do Tribunal Regional do Trabalho da 12a
Regiao - SC.
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a) OBSERVACOES

a.1l) Em caso de divergéncia entre as especificacdes do objeto constantes do Edital e as
disponibilizadas pelo Sistema Compras ou as constantes dos Estudos Técnicos Preliminares,
prevalecerao as do Edital.

a.2) O documento contendo os Estudos Técnicos Preliminares - ETP pode ser acessado
por meio do procedimento previsto no subitem 4.2.7 deste Edital, com o cédigo 2026.XDFF.JXXY.

a.3) Osrequisitos e o detalhamento do objeto constam do Termo de Referéncia anexo.

a.4) A Contratada sera obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, acréscimos
ou supressoes de até 25% do valor inicial atualizado do contrato.

a.5) Inicio da execugao em 19/07/2026.
a.6) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 dias da data do pregdo.

2. DA PARTICIPACAO NO CERTAME

2.1. A participagao no certame se dara por meio de acesso ao Sistema Compras do Portal
de Compras do Governo Federal, no sitio https://www.gov.br/compras, com chave de identificagdo
e senha, e a subsequente apresentacdo da proposta.

2.1.1. A licitagcdo ¢é dividida em itens, conforme detalhamento do objeto,
facultando-se ao licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

2.1.2. No caso da formacdo de grupo (lote), a proposta deve ser feita para todos os
itens que o compdem, ndo podendo ser feita apenas para parte desses itens separadamente, sob
pena de desclassificagdo automatica pelo sistema, facultando-se ao licitante a participagdao em
quantos grupos forem de seu interesse.

2.2. Poderao participar deste pregdo os interessados que até a data da sessao:
a) estejam credenciados e em situacdo regular junto ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF.
b) possuam os requisitos minimos de habilitagcdo previstos neste Edital.
c) atuem em ramo de atividade compativel com o objeto licitado.
2.3.  Nao podera participar do certame ou da execugao do objeto, direta ou
indiretamente, o interessado:
a) que ndo tenha feito previamente seu credenciamento junto ao SICAF.

b) de cujo credenciamento esteja irregular no SICAF ou deste tenha sido
descredenciado em consequéncia da aplicacdo de sancdo, com o registro de “inativo” na situacao.

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sanc¢do que lhe foi imposta.

c.1) a vedacdo também se aplica ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a
utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

d) autor ou responsavel pela elaboracdo do anteprojeto, do projeto bdasico ou do
projeto executivo, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados, na condicdo de:

d.1) pessoa fisica ou juridica.

Coordenadoria de Licitagées e Contratos (CLC)
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d.2) empresa, isoladamente ou em consércio.

d.3) empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador,
acionista ou detentor de mais de 5% do capital com direito a voto.

d.4) responsdvel técnico ou subcontratado.
d.5) empresa integrante do mesmo grupo econémico.

e) que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econbmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do TRT 122 Regido ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

e.l) caracteriza vinculo também a existéncia no quadro societario de cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, inclusive, de
magistrados ocupantes de cargos de direcdo ou no exercicio de funcGes administrativas, assim
como de servidores ocupantes de cargos de diregao, chefia e assessoramento vinculados direta ou
indiretamente as unidades situadas na linha hierdrquica da drea encarregada da licitagao.

f) que seja agente publico do TRT 122 Regido ou terceiro que auxilie a conducdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo
ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria.

g) empresa controladora, controlada ou coligada, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si.

h) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de trabalho infantil,
por submissdao de trabalhadores a condi¢Ges analogas as de escravo ou por contratagdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

i) estrangeiro que ndo tenha representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente.

j) Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao.

k) que ndo atenda as condi¢Oes deste Edital.

I) que esteja sob faléncia ou insolvéncia civil, concurso de credores, em processo de
dissolucdo ou liquidacao.

1.1) Serd permitida a participacdo de empresa que apresente o ato de

deferimento de recuperacado judicial, com a expressdo “em Recuperacdo Judicial” acrescida apds o
nome empresarial, desde que comprove ndo estar em débito com o sistema da seguridade social.

m) sociedade cooperativa.

m.1) Serd permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem
demonstrativo de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021.

m.2) Nesse caso, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
n2 11.488, de 15 de junho de 2007.
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3. DO CREDENCIAMENTO JUNTO AO SICAF

3.1. O credenciamento devera ser feito junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, no Portal de Compras do Governo Federal, no sitio Compras.gov.br, por
meio de certificado digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

3.1.1. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema
implica a presuncdo de capacidade técnica para realizacdo das transacdes inerentes ao pregao.

3.1.2. Nao cabe ao provedor do sistema ou a este Tribunal qualquer responsabilidade
por danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

3.2. A documentacdo exigida para cada nivel de cadastramento encontra-se prevista no
Manual do Sicaf, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal.

4. DA CONDUGAO DO CERTAME E DAS RESPONSABILIDADES

4.1. Na conducdo do certame, as normas disciplinadoras da licitacao serdo interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, resguardados o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

4.1.1. Na presente licitacdo, as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento antecedem a fase de habilitagdo.

4.2. O certame serda conduzido pelo agente de contratacdo e pela equipe de apoio,
devidamente designados pela autoridade competente do Tribunal, com o auxilio da equipe de
planejamento da contratacdo e da assessoria juridica em todas as fases do processo licitatério.

4.2.1. Paratodas as referéncias de tempo serd seguido o hordrio de Brasilia (DF).

4.2.2. Na contagem dos prazos excluir-se-d o dia do inicio e incluir-se-4 o do
vencimento, e os prazos so se iniciam e vencem em dias de expediente na Administracao.

4.2.3. Caso o orcamento estimado da contratacdo tenha carater sigiloso, ele serd
tornado publico apds a negociacdo e a definicdo do resultado do julgamento das propostas, sem
prejuizo da divulgacdo das informacdes necessdrias para a elaboracdo das propostas.

4.2.4. Poderdo ser feitas diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucao do processo, a confirmar a integridade e a autenticidade de documentos e a veracidade
das informagdes, bem como a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica, de maneira que o formalismo nao seja
excessivo e se sobreponha a forma necessaria, a seguranca juridica e a vantajosidade da proposta.

4.2.4.1. As diligéncias serdo feitas mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, e aos documentos e informacoes obtidos serd atribuida a devida
eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo.

4.2.5. Quando a sessdo publica for suspensa, em qualquer fase, a data e o horario da
sua reabertura serdo informados no sistema com, no minimo, 24 horas de antecedéncia.

4.2.5.1. Esse procedimento serd adotado especialmente nos casos em que
seja necessdrio que o licitante esteja conectado para exercer seus direitos, a exemplo de abertura
de prazo para manifestacao de intencao de recurso ou de volta de fase em disputa.
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4.2.6. A pratica dos atos, a comunicagdo entre as partes e o envio de documentos
devera ser feito exclusivamente via sistema eletronico do Compras, nos campos proprios para
troca de mensagens e arquivos entre o agente de contratacao e os licitantes.

4.2.6.1. Serdo definidos prazos razodveis para resposta e pratica de atos
pelos licitantes, de forma que haja tempo habil para que os interessados observem as mensagens
do chat, especialmente quando a sessdo se prolongar por mais de um dia.

4.2.6.2. Na impossibilidade de utilizagdo do sistema ou a critério da
Administracdo, devidamente motivado, o contato ou o envio de documentos podera ser feito a
SELIC por meio do e-mail, com o assunto da mensagem iniciando por “Pregdo Eletronico
6787/2026”, ou do endereco fisico informados no item 20 do Edital.

4.2.6.3. Nos contatos que precisarem ser realizados pela Administracao
fora do sistema eletronico do Compras, sera utilizado prioritariamente o correio eletronico,
enderecado aos e-mails informados nas propostas ou aos constantes do SICAF, reforcando a
responsabilidade quanto a observancia dos subitens 4.3.4 e 4.3.5 do Edital.

4.2.6.4. Eventuais contatos telefonicos, quando realizados, serdo
reduzidos a termo se necessario e juntados ao processo para formalizar e dar publicidade a
qgualquer tratativa efetuada no curso da licitagdo.

4.2.7. A disponibilizacdo de documentos do processo poderd ser feita por meio da
divulgagdo de cdpia na Internet, no enderego https://portal.trtl12.jus.br/licitacoes, ou do codigo de
verificacdo da autenticidade da cépia, para consulta diretamente no endereco
https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml.

4.2.8. A vista dos demais documentos que compdem os autos do processo licitatério
sera concedida aos interessados conforme procedimento detalhado no subitem 20.2 do Edital.

4.2.9. Ao final da sessdo serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrbnico,
com o registro dos atos praticados durante o certame.

4.3. Cabera unica e exclusivamente ao licitante, em especial, a responsabilidade:
4.3.1. por credenciar-se previamente no SICAF.
4.3.2. pelo sigilo e pelo uso das suas senhas pessoais e intransferiveis.

4.3.3. por comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4.3.4. por conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais, em particular do seu
endereco de correio eletrénico — e-mail, e por manté-los atualizados, corrigindo ou alterando os
registros em caso de inconsisténcia, sob pena de inabilitacdo.

4.3.5. por incluir os e-mails do Tribunal, que terdo como remetentes cpl@trt12.jus.br,
secon@trtl12.jus.br ou naoresponda@trtl2.jus.br, na lista de enderegos confidveis do usuario para
evitar que as mensagens sejam automaticamente descartadas ou filtradas como spam.

4.3.6. por assumir todos os custos de preparagdao e apresentagdao de suas propostas,
pois a Administragdo ndo serd, em nenhum caso, responsdvel por esses custos,
independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

4.3.7. por remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente via sistema, a proposta com
o preco ou o desconto até a data e hora marcadas para abertura da sessao.

@ Coordenadoria de Licitagdes e Contratos (CLC)
. . . M socio de Preparo de Licitagdes (SELIC)
PROAD n. 6787/2026 DOC 15. Para verificar a autenticidade desta copia, - - Telefone: (48) 3216-4069
acesse o seguinte endereco eletrdnico e informe o cédigo 2026.QLQL.GSKH: J - E-mail: cpl@trti2.jus.br

https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml



https://www.gov.br/compras
https://www.gov.br/compras/pt-br/sistemas/compras
https://portal.trt12.jus.br/licitacoes
https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml
mailto:cpl@trt12.jus.br
mailto:secon@trt12.jus.br
mailto:naoresponda@trt12.jus.br
mailto:cpl@trt12.jus.br

PROAD n. 6787/2026 DOC 15
Cadastrado por 3014 - CLAUDIA MICHELE BATISTA MARTINEZ

Juntado em 19/06/2026
PE n2 6787/2026 — Pagina 6

4.3.8. pelo acesso e por sua conexdao com o sistema eletrénico, por acompanhar as
operagdes durante a sessao publica do pregdo, e também pelo 6nus decorrente da sua desconexao
ou da inobservancia das mensagens enviadas pelo sistema.

4.3.9. pelo acompanhamento, com razodvel frequéncia e regularidade, das
mensagens deixadas no chat do sistema, especialmente quando a sessdo se prolongar por mais de
um dia.

4.3.10. pelas transacbes efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e
verdadeiras suas propostas, seus lances e os atos praticados, ainda que por terceiros.

4.3.11. por fornecer todo detalhamento, informag¢Ges e documentos necessarios a
comprovacgao de que a proposta é exequivel e atende plenamente as especificagcdes do objeto.

4.3.12. pela integridade e pelo conteido dos arquivos encaminhados, sob pena de
desclassificacdo em caso de problemas na descompactacao, na leitura ou de compatibilidade.

4.3.13. pelo conhecimento e atendimento das condi¢cdes previstas neste Edital, e pela
manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo exigidas, principalmente as referentes a regularidade
fiscal e trabalhista, durante toda vigéncia da contratacdo e de sua execugao, caso seja contratado.

4.3.14. por comunicar imediatamente ao Tribunal a ocorréncia de qualquer alteracdo
que possa comprometer o fornecimento do objeto.

4.3.15. por declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicdo ou
requisito, que sujeitard o licitante as sanc¢des previstas em lei e neste Edital.

4.3.16. por peticionar junto ao Tribunal para requerer esclarecimentos, retificagdes no
Edital ou revisdao de atos, julgamentos e decisGes praticados no curso da licitacao.

4.3.17. por cumprir integralmente as condicGes firmadas em sua proposta e
formalizadas em outro instrumento dela decorrente, como nota de empenho, ata de registro de
precos, instrumento de contrato, entre outros, conforme o caso.

4.4. Caberd a autoridade competente a verificacdo da legalidade dos atos praticados na
licitacdo, a determinacdo de sua correcdo juridica ou de sua anulacdo, a avaliacdo de conveniéncia
e oportunidade da contratacdo, a decisdo sobre recursos administrativos interpostos ou outras
peticdes feitas no curso do processo, a adjudicacdo do objeto e a homologacao da licitacao.

4.4.1. Atos que apresentarem defeitos sanaveis e que ndo evidenciem danos ao
interesse publico nem prejuizos a terceiros poderao ser convalidados.

5. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA

5.1. Aapresentacao de proposta implica obrigatoriedade do cumprimento das disposicdes
nela contidas, em conformidade com o que dispde o edital, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.2. O licitante deverd preencher o Termo de Aceitacdo, preenchendo as declaragdes
especificas sobre as condicbes de participacdo, de habilitacdo e de cumprimento a legislacdo
trabalhista, assinalando as declaracées nos campos préprios do sistema, nos seguintes teores:
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a) Manifesto ciéncia em relacdo ao inteiro teor do ato convocatdrio e dos seus anexos,
concordo com suas condicdes, respondendo pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma
da lei.

b) Declaro que minha proposta econémica compreendera a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal de 1988, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencGes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data da sua entrega em definitivo.

c) Atendo aos requisitos de habilitacdo previstos em lei e no instrumento
convocatorio.

d) Inexiste impedimento a minha habilitagdo e comunicarei a superveniéncia de
ocorréncia impeditiva ao 6rgdo ou entidade contratante.

e) Cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

f) Manifesto ciéncia em relacdo a todas as informagdes e condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacao.

g) Cumpro o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal de 1988, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir de quatorze anos.

h) Observo os incisos Ill e IV do art. 12 e cumpro o disposto no inciso Il do art. 59,
todos da Constituicdo Federal de 1988, que veda o tratamento desumano ou degradante.

i) Cumpro a reserva de cargos prevista em lei para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas em outras normas especificas, quando cabiveis.

5.3.  No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte (ME/EPP), previamente ao
registro da proposta o licitante devera declarar, sob as penas da Lei, que ndo ultrapassou o limite
de faturamento e que cumpre os requisitos estabelecidos no Art. 32 da Lei Complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, sendo apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos
artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar.

5.3.1. A assinalacdo do campo “ndo” permitird que a empresa participe das licitacées
destinadas a ampla concorréncia, mas impossibilitard o usufruto desse tratamento favorecido e
impedird a participagdo nos itens exclusivos para ME/EPP, mesmo que o licitante seja
microempresa ou empresa de pequeno porte.

5.4. Em seguida, a proposta deverd ser apresentada exclusivamente por meio eletronico
no sistema Compras antes da abertura da sessdo publica, mediante:

5.4.1. descrig¢ao geral do objeto ofertado em campo préprio do sistema.

5.4.1.1. E facultada a utilizacdo da expressdo "de acordo com o edital"
para declarar que o objeto ofertado atende aos requisitos sem detalha-los neste momento.

5.4.2. preenchimento da taxa de administragao, conforme consta do 7.2.1 e subitens
deste edital, ofertado no campo “Valor Unitario(RS)”.

5.4.2.1. A taxa de administracdo maxima admitida para a presente
contratacdo sera de 8,15%.

5.4.2.2. Nos precos ofertados deverdo estar incluidas todas as despesas,
custos e encargos que incidam direta ou indiretamente no fornecimento do objeto deste pregao.
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5.4.3. preenchimento facultativo dos demais campos disponiveis no sistema com
informacdes e detalhes acerca do objeto ofertado, sendo vedada a identificacdo do licitante.

5.5. Neste momento, até a abertura das sessdo:

5.5.1. qualquer informacdo que possa identificar o licitante antes do término da etapa
de lances, a exemplo de numero de telefone, CNPJ e endereco de e-mail, importara na
desclassificacdo da proposta;

5.5.2. os licitantes poderdao retirar ou alterar sua proposta, precos e condigdes
cadastradas, bem como retirar ou substituir documentos inseridos; e

5.5.3. ndo haverd ordem de classificacdo, o que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

5.6. Quando do cadastramento da proposta e desde que disponibilizada a funcionalidade
pelo sistema, o licitante poderd parametrizar o seu valor de lance final, que possuira carater
sigiloso para os demais fornecedores e para o pregoeiro.

5.6.1. Dessa forma, os lances serdao de envio automatico pelo sistema, respeitando o
valor final registrado e o intervalo minimo de diferenca.

5.6.2. O valor de lance final podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedada a mudanca para valor menos vantajoso do que o melhor lance ja ofertado
pelo fornecedor no sistema.

5.7. Apds a abertura da sessdo publica, a proposta e os documentos enviados nao
poderdo mais ser excluidos ou alterados, ressalvada a alteracdo de preco decorrente de lances
ofertados.

5.7.1. Pedidos de desisténcia da proposta feitos apds a abertura da sessdo ndo serdo
aceitos, salvo em cardter excepcional, no caso de motivo justo decorrente de fato superveniente
devidamente comprovado, apurado em processo administrativo e aceito pela Administracao.

6. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

6.1. Na data fixada para a realizacdo do pregdo, a sessdao publica serd aberta
automaticamente pelo sistema no hordrio previsto no edital, com listagem das propostas de
precos de cada item licitado, ordenadas automaticamente.

6.1.1. A verificacdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente na fase de
julgamento em relagdo a proposta mais bem classificada.

6.1.2. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao serd automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacdo em contrario pelo agente de contratacao.

6.1.3. Caso o licitante tenha problemas com o acesso ou utilizacdo do sistema
eletrénico, podera consultar o Portal de Compras, no endereco www.gov.br/compras, para mais
informacbes, ou entdo entrar em contato por meio do Portal de Atendimento, no endereco
https://portaldeservicos.economia.gov.br, ou do telefone 0800 978 9001 para duvidas, sugestdes
ou registro de chamados de suporte de segunda a sexta-feira, das 7h as 20h.
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7. DA ETAPA DE ENVIO DE LANCES E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1.  Apds abertura da sessdao publica, terd inicio a fase competitiva e os licitantes serdo
informados, em tempo real, do valor do melhor lance registrado, vedada a identificacdo do
licitante.

7.1.1. O pregoeiro, poderd, durante a disputa, como medida excepcional, excluir a
proposta ou o lance que possa comprometer, restringir ou frustrar o carater competitivo do
processo licitatorio, mediante comunicacdo eletrénica automatica via sistema.

7.1.2. Eventual exclusdo de proposta do licitante implica a retirada do licitante do
certame, sem prejuizo do direito de defesa.

7.2. O licitante conectado ao sistema podera oferecer lances sucessivos, desde que de
valor inferior ao ultimo por ele registrado, observado o intervalo minimo de diferenca de valores.

7.2.1. Os lances deverdo ser ofertados pelo Valor Simbélico (em RS) que
representara a menor Taxa de Administragao (em %).

7.2.1.1. A taxa de administracdo proposta no lance final sera fixa, ndo
podera ser majorada e serd aplicada sobre o valor estimado da contratacdo, referente aos
materiais e servigos descritos no Anexo |, e nela deverdao estar incluidas as despesas com
disponibilidade do sistema web, help desk, aquisicdes, estocagem, embalagem, expedicdo,
transporte, treinamento, pessoal, tributos, instalacdo do sistema, manutencao de equipamentos e

softwares, assisténcia técnica e demais encargos necessarios a execug¢ao do servigo tipico de
outsourcing de almoxarifado virtual, tal como definido no Termo de Referéncia anexo.

7.2.1.2. Sera permitida a apresentacdo de oferta de taxa negativa, a qual
refletirda em desconto nos precos unitdrios dos materiais disponibilizados na cesta do sistema web.

7.2.1.3.

7.2.1.4. Tratando-se de licitacdo cuja oferta é o percentual de taxa de
administracdo sobre o valor estimado, fica estabelecida tabela de conversdao na qual a menor
proposta em Reais (RS) correspondera ao menor percentual, ja que o sistema eletronico é
projetado para eleger como vencedora a menor proposta em Reais (RS);

O licitante deverd cotar o valor com 2 (duas) casas decimais.

7.2.1.5. As propostas, bem como lances, deverao utilizar o valor
simbdlico, conforme exemplo a seguir:
Taxa de Valor Simbélico Taxa de Valor Simbélico
Administragdo em RS Administragdo em RS
8,15% 108,15 -0,50% 99,50
4,00% 104,00 -1,00% 99,00
0,00% 100,00 -1,50% 98,50

7.2.1.6.

(positiva) de 8,15%.

Qualquer valor diferente de RS 100,00 corresponderd ao
percentual da taxa de administracao ofertada, positiva ou negativa, conforme exemplos abaixo:
Exemplo 1: Valor simbdlico de RS 108,15 equivale ao percentual de taxa de administracdo
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Exemplo 2: Valor simbdlico de RS 104,00 equivale ao percentual de taxa de administracdo
(positiva) de 4,00%.

Exemplo 3: Valor simbdlico de RS 99,00 equivale ao percentual de taxa de administra¢do (negativa)
de 1,00%.

7.2.1.7. O valor simbdlico da proposta deverd ser igual ou inferior a
R$108,15, o que corresponde ao percentual maximo de 8,15%.

7.2.2. O intervalo minimo de diferenca de valor entre os lances sera de RS 0,01, tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao ao lance que cobrir a melhor oferta.

7.2.3. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance inconsistente ou
inexequivel.

7.2.4. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
7.3. O modo de disputa da fase competitiva sera o aberto.
7.3.1. Nele, a etapa de envio de lances é aberta e tera duragao inicial de 10 minutos.

7.3.2. Apbs esse periodo, a etapa sera prorrogada automatica e sucessivamente pelo
sistema por 2 minutos a cada novo lance ofertado, contados a partir do horario do registro.

7.3.3. O sistema informard os valores dos lances e os seus hordrios de registro, sem
revelar a identificacdo dos autores até o encerramento da fase de envio de lances e sem aceitar
lances de valor igual, quando fara prevalecer aquele que for recebido e registrado primeiro.

7.3.4. Caso nenhum lance seja ofertado no periodo de prorrogacdo da etapa, a
disputa sera automaticamente encerrada.

7.3.4.1. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Administracdao podera
admitir o reinicio da disputa aberta para a definicdo das demais colocacbes, mediante a
convocacao dos licitantes para apresentarem lances intermediarios.

7.4.  Apds a etapa de envio de lances de cada item, o sistema detectara automaticamente
eventual ocorréncia de empate para que se realize o procedimento de desempate.

7.4.1. Constitui situacdo de empate ficto previsto na Lei Complementar n2 123, de
2006, a existéncia de proposta de ME/EPP igual ou diferente em até 5% em relagdo a melhor
proposta, caso esta ndo seja de uma microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.4.1.1. A ME/EPP melhor classificada serd convocada para, no prazo de 5
minutos, apresentar novo lance final para cobrir a melhor proposta e encerrar a disputa do item na
condicdo de arrematante.

7.4.1.1.1. Se houver duas ou mais empresas empatadas, o sistema

efetuara o sorteio de forma automatica para definir a ordem de exercicio da preferéncia.

7.4.1.2. Caso a convocada ndo oferte lance, serd convocada a préxima
ME/EPP em situacdo de empate ficto, na ordem de classificagdo, para o exercicio desse direito.

7.4.1.3. N3o havendo oferta de lance por ME/EPP nessa situacdo de
empate, segue-se a ordem de classificacdo e aplicam-se os proximos critérios de desempate, se for
0 caso.

7.4.1.4. Este critério de desempate ndo se aplica nas licitacdes cuja

participacdo seja exclusiva de empresas ME/EPP e nas vedacBes constantes do artigo 39, §42 da lei.
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7.4.2. Em caso de empate real, o desempate ocorrera para definir a ordem de
classificacdo para exercicio de direito em empate ficto, caso haja mais de um favorecido em
igualdade de condigdes, ou a ordem de classificacdo final no certame.

7.4.2.1. Em caso de empate real entre duas ou mais propostas, serao
utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta ordem:

192) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacao;

29) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a
qual deverdao preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigaces previstos nesta Lei;

39) desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens
e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

49) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos érgaos de controle.

7.4.2.2. Persistindo o empate, em igualdade de condicGes serd assegurada
preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou prestados por empresas:

19) estabelecidas no territério do Estado de Santa Catarina;
29) brasileiras;
39) que invistam em pesquisa e desenvolvimento de tecnologia no Pais;

49) que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n2 12.187,
de 29 de dezembro de 2009.

7.4.2.3. Permanecendo empate apds aplicacdo de todos os critérios de
desempate, proceder-se-3 a sorteio das propostas empatadas a ser realizado em ato publico, para
o qual todos os licitantes serdao convocados, vedado qualquer outro processo.

7.5. Se o sistema eletronico desconectar para o pregoeiro no decorrer da etapa de lances,
mas permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos normalmente,
sem prejuizo dos atos realizados, durante os primeiros 10 minutos.

7.5.1. Caso a desconexdo para o pregoeiro persista por mais de 10 minutos, a sessao
publica serd suspensa e seu reinicio serd automaticamente transferido para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunica¢ao em
contrario pelo pregoeiro nos termos do subitem 4.2.5 do Edital.

7.6. A fase competitiva serd encerrada apods a etapa de envio de lances e a aplicacdo dos
critérios de desempate, e o sistema ordenara as propostas por ordem de classificacdo no certame.

8. DA NEGOCIACAO E DA CONVOCAGAO PARA O ENVIO DE DOCUMENTOS

8.1. A negociacdo sera feita apenas em relacdo ao valor da proposta, diretamente com o
licitante melhor classificado, pelo sistema eletrénico, mediante o envio de contraproposta.

8.1.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, na ordem de
classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao
de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administracao.
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8.2. Concluida a negociacdo, o licitante mais bem classificado serd convocado, por meio
do sistema eletrbnico, para enviar a proposta comercial ajustada ao valor final, com as informacdes
do item 9, e a documentacgao de habilitacdo, detalhada no item 10, no prazo de 24 horas.

8.2.1. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo:

8.2.1.1. por solicitacdo do licitante, mediante justificativa aceita pela
Administragdo e desde que tenha sido solicitado antes do fim do prazo inicialmente concedido; ou

8.2.1.2. de oficio, a critério da Administracdo, quando constatado que o
prazo estabelecido ndo é suficiente para o envio dos documentos exigidos.

8.2.2. Apds a entrega dos documentos, nao serda permitida a substituicdo ou a
apresentagao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

8.2.2.1. complementar informa¢des acerca dos documentos ja
apresentados quando necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame.

8.2.2.2. atualizar documentos cuja validade tenha expirado apds a data de
recebimento das propostas.

8.2.2.3. sanar erros ou falhas nos termos estabelecidos no subitem 4.2.4,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo das propostas e de habilitacao.

8.2.2.3.1. Caracteriza-se como erro ou falha sanavel, e ndo como
apresentacdao de novo documento, o envio posterior de documento, que ja existia ou que ja
poderia existir, que se destina a atestar uma condi¢do pré-existente a abertura da sessdo publica
do certame, mas que nao foi enviado anteriormente.

8.2.2.4. demonstrar a exequibilidade da sua proposta, quando exigido.

8.2.3. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa, ndo mantiver sua proposta, em especial quando:

8.2.3.1. nao enviar a proposta ajustada quando convocado;

8.2.3.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
8.2.3.3. pedir para ser desclassificado apds a etapa competitiva; ou
8.2.3.4. deixar de apresentar amostra quando exigivel.

9. DO CONTEUDO DA PROPOSTA COMERCIAL

9.1. A proposta comercial devera ser devidamente assinada pelo representante legal e
detalhar o bem ofertado com no minimo as seguintes informacdes:

9.1.1. Detalhamento dos servigos ofertados.

9.1.1.1. Anexa a proposta comercial pode ser enviada documentagdo
técnica complementar para facilitar a comprovacao das caracteristicas do objeto ofertado.

9.1.2. Taxa de Administracao, expressa com duas casas decimais.
9.1.3. Proposta Comercial, conforme modelo anexo.
9.1.4. Inicio da execu¢do em 19/07/2026.

9.1.5. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 dias da data do pregdo.
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9.1.5.1. A proposta que omitir o prazo de validade sera considerada como
valida pelo periodo de 60 dias.

9.1.6. Dados do fornecedor, com CNPJ da unidade que efetuar o faturamento,
endereco completo e telefone.

9.1.7. Endereco(s) de correio eletronico — e-mail.

9.1.7.1. A comunicacdo por e-mail serd a forma oficialmente adotada nas
etapas posteriores ao uso do sistema, por isso a importancia do(s) enderego(s) estar(em)
atualizado(s).

9.1.8. Dados Bancdarios, com Banco, Agéncia e nimero de Conta Corrente.

9.1.9. Nome e cargo do responsavel pelo preenchimento da proposta, acompanhado
do instrumento de comprovacao de poderes para representar o licitante.

9.1.10. Informacgdes complementares facultativas:

9.1.10.1. Indicacdo de preposto representante da empresa, com telefone e
e-mail para contato.

9.1.10.2. Indicagdo do responsavel pela assinatura do contrato, com
respectivo cargo na empresa, nimero da identidade, CPF, e-mail funcional e cépia digitalizada de
documento oficial de identificagdo com foto, para cadastramento conforme subitem 20.2.

10. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

10.1. Além das declara¢Oes afirmativas de atendimento aos requisitos do subitem 5.2,
feitas diretamente no sistema, os documentos de habilitacdo deverdo ser apresentados pelo
arrematante, quando convocado pelo pregoeiro, e possuir validade até, pelo menos, a data
prevista para a sessao.

10.1.1. Os licitantes poderdao deixar de apresentar os documentos de habilitacdo
referentes a provas de regularidade que ja constem do SICAF ou de registro cadastral mantido por
orgdo ou entidade publica, desde que feito em obediéncia ao disposto na Lei n? 14.133/2021.

10.2. Referente a habilitagao juridica serd exigida a apresentagao de:

10.2.1. Documento de comprovacao de existéncia juridica da pessoa e da capacidade
de o licitante exercer direitos e assumir obrigacées, a exemplo das formas a seguir:

10.2.1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

10.2.1.2. No caso de Microempreendedor Individual — MEI, Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, quando permitida a participacao.

10.2.1.3. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede
a matriz.

10.2.1.4. No caso de sociedade simples, inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indica¢do dos
seus administradores.

10.2.1.5. No caso de sociedade por a¢Ges, o ato constitutivo, acompanhado
da ata da eleicdo de seus administradores, registrados na Junta Comercial.
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10.3. Referente a habilitagdo fiscal, social e trabalhista sera exigida a apresentacdo de:

10.3.1. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ).

10.3.2. Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual.

10.3.3. Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, emitida em conjunto pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional.

10.3.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante.

10.3.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante.

10.3.6. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico — CRF,
emitido pela Caixa Econémica Federal — CEF.

10.3.7. Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, emitida pela Justica do
Trabalho.

10.4. Referente a qualificagao técnica serd exigida a apresentagdo de:

10.4.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for
0 caso.

10.4.1.1. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com quantidades minimas de até 50% (cinquenta
por cento) dos locais de entrega da presente contratacao.

10.4.1.2. Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo,
a apresentagao e o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante

10.4.1.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em
nome da matriz ou da filial da empresa licitante.

10.4.1.4. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a
comprovacgao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

10.5. Referente a qualificagdo econémico-financeira serd exigida a apresentacdo de:

10.5.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na
licitagdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

10.5.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

10.5.3. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contadbeis dos dois Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma
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da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagdo das seguintes férmulas:

10.5.3.1. Exemplo padrdo dos coeficientes normalmente exigidos maior
que 1:
ILG=AC+RLP ILC=AC ISG = AC + ANC
PC + PNC PC PC + PNC
Sendo:

ILG = Indice de Liquidez Geral
ILC = Indice de Liquidez Corrente
ISG = indice de Solvéncia Geral
AC = Ativo Circulante

RLP = Realizdvel a Longo Prazo
ANC = Ativo Nao Circulante

PC = Passivo Circulante

PNC = Passivo Nao Circulante

10.5.3.2. Caso a empresa apresente resultado inferior ou iguala 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido, para fins de habilitagao, patriménio liquido minimo de 5% do valor total estimado da
contratagao.

10.5.3.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio
no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hda menos de 2 (dois) anos;

10.5.3.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil Digital -
ECD ao Sped.

10.5.4. O atendimento dos indices econbmicos previstos neste termo de referéncia
devera ser atestado mediante declaracdao assinada por profissional habilitado da area contabil,
apresentada pelo fornecedor.

10.5.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo
balanco de abertura.

10.6. Sera exigido também que o licitante assinale a opg¢do “sim” nas declaragdes
especificas constantes do subitem 5.2 quando do cadastramento da proposta no sistema.

10.7. A regularidade serd comprovada em regra com a apresentacdo de certiddo negativa
ou positiva com efeitos de negativa, ou excepcionalmente por outro meio idéneo legalmente
aceito.

10.7.1. Os documentos de habilitacdo fiscal, social e trabalhista poderdo ser
substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a
regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

10.8. Os documentos obtidos via Internet estarao sujeitos a verificagao da autenticidade no
site correspondente, enquanto os demais documentos poderdo ser apresentados em fotocdpia
simples, sem prejuizo do disposto no subitem 4.2.4 do Edital.
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10.9. Restricdes a regularidade fiscal e trabalhista ndo impedem a participacdo de
microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006.

10.9.1. Devera ser apresentada toda a documentacdo, mesmo que com restricdo, e
sera concedido prazo para a regularizacdo caso seja declarada vencedora do certame.

10.10. O licitante vencedor deverd manter, até o cumprimento final de sua obrigacdo, todas
as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas.

11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA E DA HABILITACAO

11.1. Inicialmente sera feita a verificacdo da existéncia de sang¢Bes que impecam a
participacdao no certame ou a contratagao com a Administragdo e, consequentemente, impliquem
sua desclassificagdo, juntando-se ao processo as seguintes consultas:

a) Portal da Transparéncia, em relacdo ao detalhamento de sang¢des vigentes
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc) do:

a.1l) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS; e
a.2) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

b) Cadastro Nacional de Condenac¢des Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php).

b.1) Essa consulta sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

c) Ocorréncias impeditivas ativas no SICAF.

c.1) Eventuais ocorréncias apontadas pelo SICAF como impeditivas
indiretas ndo implicardo, por si sé, a inabilitacdo, e poderdo ensejar a abertura de processo
administrativo especifico para apuracdo de possivel tentativa de abuso do direito.

11.2. ApOs a entrega da proposta e da documentacdo, registrar-se-3 na sessdo que o item
sera encaminhado a area técnica e/ou demandante da contratagdo para analise e manifestagdo.

11.2.1.Caso a proposta melhor classificada consigne valores superiores aos
inicialmente estimados na fase de planejamento, para seu aceite em cardter excepcional deverd
constar justificativa e nova pesquisa de precos, para verificar eventual alteracdo dos valores
praticados no mercado, com a consequente alteracdo do valor estimado da contratacao.

11.2.2. A justificativa e o resultado da nova pesquisa serdo submetidos a andlise e
decisdo da autoridade competente da contratacdao quanto a possibilidade de aceite da proposta.

11.3. No julgamento da proposta, sera arrematante o licitante que ofertar a menor taxa de
administra¢do, conforme item 7.2.1, desde que atendidas as especificacbes do objeto e as
disposicOes deste Edital.

11.3.1. Haverd indicio de inexequibilidade quando a proposta ofertar valores inferiores
a 50% do valor orcado pela Administracao, que demandard diligéncia para esclarecimento.

11.3.1.1. A proposta somente serd considerada inexequivel apés diligéncia
que comprove que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta e que inexistem custos de
oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

11.3.2. Sera desclassificada a proposta que:

a) contiver vicios insanaveis.
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b) ndo obedecer as especifica¢cdes técnicas pormenorizadas no Edital.

c) apresentar pregos inexequiveis;

d) nao tiver a exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
e) permanecer acima do orgamento estimado para a contratagado;

f) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias do Edital,
desde que insanavel;

g) evidenciar alguma das condutas descritas no subitem 8.2.3 do Edital.
11.4. No julgamento da habilitacdo, serd avaliado o atendimento pelo licitante melhor

classificado dos critérios de habilitacdo fixados, com a demonstracdo de sua capacidade em
realizar o objeto da licitacao.

11.4.1. Sera verificado o cumprimento das condi¢cdes de participagdao previstas no
Edital por meio de consulta ao SICAF, em relagdao aos documentos por ele abrangidos, e da andlise
da documentacgao enviada pelo licitante.

11.4.2. A verificacdo pelo pregoeiro em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

11.4.3. ME/EPP com restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista sera
considerada habilitada e assegurado-lhe o prazo de 5 dias Uteis para a regulariza¢do, a contar do
momento em que for declarada vencedora do certame.

11.4.3.1. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
a critério da Administracdo e desde que solicitado antes do término do prazo inicial.

11.4.3.2. A nao regularizagao da documentagao implicard a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas.

11.5. Na analise dos documentos, poderao ser realizadas diligéncias conforme previsto nos
subitens 4.2.4 e 8.2.2 do Edital.

11.5.1. Em caso de desclassificacdo ou inabilitacdo, o pregoeiro examinara as proximas
propostas, na ordem de classificacdo, verificando a aceitabilidade e procedendo a habilitac3do.

11.6. O licitante que tenha sua proposta aceita e que seja julgado habilitado sera declarado
vencedor do certame.

12, DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Cabe recurso, a ser interposto mediante dois procedimentos distintos e sucessivos —
manifestacdao de inten¢do e apresentac¢do das razdes — em face dos atos de:

12.1.1. julgamento das propostas.
12.1.2. habilitagcdo ou inabilitagdo de licitante.
12.1.3. anulacdo ou revogacdo da licitacao.

12.2. A manifestagao de intengdao de recorrer podera ser feita por qualquer licitante, de
forma imediata, em campo préprio do sistema, no prazo de até 30 minutos apds a conclusdo da
habilitacdo e a declara¢do do vencedor.

12.2.1. A auséncia de manifestacdao tempestiva da intencao de recorrer importara em
preclusdo, e o pregoeiro encaminhard o processo a autoridade competente para adjudicagdo do
objeto e homologagao da licitagao.
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12.3. Sera concedido o prazo de 3 dias Uteis para a apresentagao das razées do recurso
em campo préprio do sistema eletrdénico.

12.3.1. A auséncia das razoes recursais também importara em preclusao, e o pregoeiro
encaminhara o processo a autoridade competente para adjudicacdo e homologacao.

12.4. Os demais licitantes poderao apresentar contrarrazdoes ao recurso interposto, no
prazo de 3 dias uteis, contados da data de intimagdo pessoal ou de divulgacao das razoes
recursais, em campo préoprio do sistema eletronico, assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.5. Na andlise das razdes e contrarrazbes, o pregoeiro podera reconsiderar a decisdao
objeto do recurso ou submeté-lo, devidamente informado, a consideragdo da autoridade superior,
que proferird decisdo administrativa definitiva antes da adjudicacdo do objeto ao vencedor e da
homologacao do procedimento.

12.5.1. O recurso administrativo interposto terd efeito suspensivo até que sobrevenha
decisdo final da autoridade competente.

12.5.2. O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que nao
puderem ser aproveitados.

12.6. O recurso que ndo for conhecido nao impedird a Administracao de rever de oficio
qualquer ato ilegal, desde que nao ocorrida preclusao administrativa.

13. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

13.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos
administrativos, o pregoeiro encaminhard o processo a autoridade competente.

13.2. A autoridade competente, ao julgar regular o processo licitatério e entender que
estdo mantidas a conveniéncia e a oportunidade da contratacdo, adjudicara o objeto ao vencedor
e homologard o processo licitatdrio.

13.2.1. Caso sejam constatadas irregularidades no processo, a autoridade competente
pode determinar o retorno dos autos para saneamento.

13.2.2. Em caso de ilegalidade insanavel, a autoridade competente procederd a
anulacdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocacado de terceiros, indicando expressamente os
atos com vicios insandveis, tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam.

13.2.2.1. Caso a ilegalidade seja constatada durante a execugdo contratual,
a decisdao sobre a suspensdo da execuc¢do ou sobre a declara¢do de nulidade do contrato somente
serd adotada na hipdtese em que se revelar medida de interesse publico, com avaliacdao dos
aspectos constantes do art. 147 da Lei n? 14.133/2021.

13.2.3. Por motivo de conveniéncia e oportunidade, resultante de fato superveniente
devidamente comprovado, a autoridade competente podera revogar a licitagdo.

13.2.4. Nos casos de anulacdo e revogacao serd assegurada prévia manifestacao dos
interessados.

13.3. Esses atos ndo conferem ao licitante vencedor direito a contratacdo, pois geram
apenas expectativa de direito, a ser confirmado com a assinatura do termo de contrato.
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14. DA EMISSAO DA NOTA DE EMPENHO

14.1. Apds a homologacdo do resultado, o licitante vencedor sera convocado para retirar a
Nota de Empenho, que serd emitida e disponibilizada para acesso no site deste Tribunal —
https://portal.trt12.jus.br/licitacoes.

14.1.1. A comunicacdo da disponibilizacdo da Nota de Empenho serd feita
exclusivamente para o endereco de e-mail informado pelo licitante, observando-se o previsto nos
subitens 4.3.4 e 4.3.5 deste Edital.

14.2. As despesas correrao por conta da seguinte dota¢do orcamentaria:

Programa de Trabalho

02.122.0033.4256.0042 - 0000
Apreciacdo de Causas na Justica do Trabalho

Natureza da Despesa

3390.30 - Material de Consumo
3390.39 - Outros Servicos de Terceiros — PJ

15. DA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1. O instrumento de contrato serd disponibilizado no Portal PROAD e o adjudicatario
sera convocado, conforme procedimento previsto no subitem 20.2, para assinatura no prazo
maximo de 5 dias Uteis a contar da data do envio do e-mail descrito no subitem 20.2.4, sob pena
de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei n? 14.133/2021,
observando-se o previsto no subitem 4.3.5 deste Edital.

15.1.1. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

15.1.2. Na impossibilidade da realizacdo da assinatura por meio do Portal PROAD, o
licitante devera solicitar a assinatura em documento fisico a Secdo de Contratos — SECON, por meio
do e-mail secon@trtl12.jus.br ou dos telefones (48) 3216-4092 ou 3216-4161.

15.1.2.1. Nessa hipotese, o instrumento de contrato sera encaminhado a
empresa adjudicatdria por e-mail, devendo ser devolvido no prazo de 5 dias Uteis a contar do
recebimento.

15.2. Na hipdtese de o vencedor ndo assinar o contrato no prazo e nas condigOes
estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para:

15.2.1. celebrar a contratacdo nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor;

15.2.2. negociar com vistas a obten¢ao de preco melhor, mesmo que menos vantajoso
que o do licitante vencedor, caso nenhum aceite a contratagdo nos termos do licitante vencedor;

15.2.3. celebrar a contratacdo nas condicGes ofertadas pelo proprio licitante, quando
frustrada a negociacdo de melhor condicao.
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15.3. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato no prazo estabelecido
pela Administragdo caracterizard o descumprimento total da obrigacdao assumida e o sujeitara as
penalidades legalmente estabelecidas.

16. DA EXECUCAO DO OBJETO

16.1. A execucdo do objeto da presente licitacdo, incluindo os Niveis Minimos de Servico
(NMS), se dara conforme clausula “DA EXECUCAO DO CONTRATO” prevista na minuta do termo de
contrato anexa.

17. DA LIQUIDAGAO E DO PAGAMENTO

17.1. A liquidacdo e o pagamento serdo efetuados de acordo com a cldusula “DA
LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO” prevista na minuta do termo de contrato anexa.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Durante o certame, ficard sujeito as seguintes sang¢des, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, o licitante que cometer qualquer das infracdes abaixo.

18.1.1. Impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Federal direta e
indireta, pelo prazo maximo de 3 anos, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave em relacdo as seguintes condutas do licitante:

a) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.

b) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado.

c) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratac¢do, quando convocado dentro dos prazos de validade de sua proposta.

18.1.2. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
Federal, Estadual, Distrital e Municipal, direta e indireta, pelo prazo minimo de 3 anos e maximo de
6 anos, em relagdo as seguintes condutas do fornecedor:

a) praticar qualquer das infracGes nas letras “a” a “c” do subitem anterior
guando se justificar a imposicdo de penalidade mais grave que a sancao nele referida.

b) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a licitacao.

c) fraudar ou praticar ato fraudulento na licitacdo.
d) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.
e) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.
f) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/ 2013.
18.1.3. Multa compensatdria, estipulada em valor entre 0,5% e 30% sobre o valor da

contratacdo, por qualquer das infracdes elencadas nas letras dos subitens anteriores, e podera ser
aplicada cumulativamente com aquelas sanc¢oes.

18.2. O licitante contratado ficard sujeito as san¢des previstas na cldusula “DAS SANCOES
ADMINISTRATIVAS” da minuta do termo de contrato anexa.

@ Coordenadoria de Licitagées e Contratos (CLC)
. . . M socio de Preparo de Licitagdes (SELIC)
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18.3. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos em lei ou para
provocar confusdo patrimonial.

18.3.1. Nesse caso, todos os efeitos das sanc¢des aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o sancionado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

18.4. Na aplicagao das sangbes definidas neste Edital serdo observados os conceitos,
critérios, prazos e procedimentos estabelecidos na Portaria PRESI n? 340/2022 do TRT 122 Regido,
publicada no Didrio Eletrénico da Justica do Trabalho de 13 de junho de 2022 e disponivel no
endereco https://dspace.trt12.jus.br//handle/123456789/77013.

19. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO E DAS IMPUGNAGOES AO EDITAL

19.1. Os pedidos de esclarecimento sobre os termos do Edital deverdo ser enviados para o
e-mail cpl@trt12.jus.br até 3 dias Uteis antes da data de abertura da sessao publica.

19.2. Impugnacoes ao Edital por irregularidades poderdo ser feitas até 3 dias Uteis antes da
data da abertura da sessao publica, por meio do e-mail cpl@trt12.jus.br.

19.2.1. A impugnagdao ndo possuira efeito suspensivo, salvo em cardter excepcional
devidamente motivado nos autos do processo da licitagdo.

19.2.2. Caso a impugnacao seja julgada procedente e implique alteragdao dos termos do
Edital, a licitacdo serd republicada, com marcacao de nova data para a sessao.

19.3. As respostas aos pedidos de esclarecimento e as impugnacdes serao divulgadas ao
publico  exclusivamente na pagina do Tribunal na Internet, no endereco
https://portal.trt12.jus.br/licitacoes, e vinculardo os participantes e a Administracao.

19.4. PeticOes feitas no curso do certame que ndo sejam conhecidas como pedido de
esclarecimento, impugnacdo ou recurso administrativo serdo também juntadas ao processo e
analisadas oportunamente pela autoridade competente.

20. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

20.1. Toda correspondéncia fisica deverd ser enderecada a Coordenadoria de
Cadastramento de Recursos aos Tribunais Superiores — PROTOCOLO, situada na Rua Esteves Junior,
n? 395, Centro, 88015-905, Floriandpolis/SC, entre 12 e 18 horas, aos cuidados da Secdo de
Preparo de Licitagdes — SELIC.

20.2. Os procedimentos de vista a documentacdo do processo e de assinatura do contrato
serdo feitos via Portal PROAD, apds cadastramento prévio do representante legal mediante o envio
dos seguintes dados:

a) Nome Completo, CPF, RG e 6rgdo expedidor.

b) E-mail funcional do representante e telefone de contato.

c) Endereco completo da empresa, com CEP.

d) Copia digitalizada de documento oficial de identificagdo com foto.

@ Coordenadoria de Licitagées e Contratos (CLC)
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20.2.1. Essas informacgdes deverao ser enviadas por e-mail para:

20.2.1.1. cpl@trtl12.jus.br no caso de pedido de vista a documentacado; ou
20.2.1.2. secon@trtl2.jus.br no caso de assinatura do contrato.

20.2.2. O representante receberd em seu e-mail uma mensagem com o assunto
“PROAD (TRT/SC): Liberacdo de acesso”, contendo um link para conclusdo do cadastramento, que
devera ocorrer no prazo de 2 (dois) dias uteis.

20.2.2.1. Os e-mails enviados pelo Portal PROAD terdo como remetente
“naoresponda@trtl2.jus.br”, que deve ser incluido na lista de enderegos confidveis do usuario
para evitar que as mensagens sejam automaticamente descartadas ou filtradas como spam.

20.2.3. O representante legal devera definir duas senhas, pessoais e intransferiveis:
uma para acesso e visualizacdao de documentos, outra para assinatura de documentos.

20.2.4. Concluido o cadastramento, o acesso a cada documento serd concedido por
meio de link individual enviado por e-mail, com o assunto: “PROAD: Convite para visualizar” ou
“PROAD: Convite para assinar”.

20.2.5. O tratamento dos dados pessoais coletados em decorréncia do presente Edital
estd em integral conformidade com a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD).

20.2.6. Especialmente em relacdo a protecdo e as finalidades de utilizagdo, o
tratamento desses dados prescinde de consentimento do titular, inclusive para eventual
compartilhamento, e terdo sua publicidade de acordo com as exigéncias legais.

20.3. Informacgoes técnicas referentes ao objeto deverdo ser obtidas junto a Coordenadoria
de Materiais de Logistica - CMLOG, com o Sr. Sandro Beltrame, no hordrio das 12 as 19 horas, pelo
telefone (48) 3216-4151 ou pelo e-mail sandro.beltrame@trt12.jus.br.

20.4. Informagdes complementares poderdo ser obtidas junto a Secdo de Preparo de
Licitagdes — SELIC, no hordrio das 12 as 19 horas, pelos telefones (48) 3216-4069 ou pelo e-mail
cpl@trtl2.jus.br.

Floriandpolis, 19 de junho de 2026.

Original assinado eletronicamente no
|(Processo Administrativo Virtual - PROAD

ANDREIA HAWERROTH EXTERKOTTER
Coordenadora de Licitagdes e Contratos

[ Original assinado eletronicamente no
Processo Administrativo Virtual - PROAD

ARTUR PRANDIN CURY
Chefe da Secdo de Preparo de LicitagOes
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APENDICE |

GLOSSARIO

A seguir sdo apresentadas algumas definicdes, de forma bem simplificada, para facilitar a
compreensao das etapas da licitacdao e dos termos do Edital por parte dos interessados, mas que
nao se sobrepdem a correta e completa defini¢do legal, juridica e doutrinaria das expressdes.

Expressao Definicao
Adjudicacdo | Ato pelo qual a Administragdo atribui ao licitante vencedor o objeto da licitagdo,

conferindo-lhe o direito subjetivo de ndo ser preterido em favor de outro licitante.

Apresentacdo da proposta

Ato do interessado que formaliza sua participagdo no certame, que pressupde o pleno
conhecimento dos termos do Edital e o atendimento integral das exigéncias previstas.

Arrematante

Licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar na disputa, mas que ainda ndo teve
sua proposta aceita ou ainda ndo foi julgado habilitado.

Contratado

Licitante a quem tenha sido adjudicado o objeto, responsdvel por executd-lo apds ter
firmado termo de contrato com a Administragao ou recebido instrumento equivalente, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdao de compra ou ordem de execug¢do
de servigo.

Credenciamento

Etapa prévia a participacdo no certame, que objetiva identificar o representante legal para
praticar os atos concernentes a licitagdo em nome do participante. No SICAF é o nivel basico
do registro cadastral, que permite a participacdo dos interessados nas modalidades
licitatdrias em sua forma eletrénica pelo Compras.gov.br.

Declaracdo de vencedor

Ato praticado pelo pregoeiro imediatamente apds a habilitagdo do licitante detentor da
melhor proposta aceita, que serve de termo inicial do prazo de interposi¢ao de recurso.

Documentos de habilitacdo

Documentos exigidos para comprovagao da habilitagdo do licitante para o certame.

Empate ficto

Situacdo em que propostas de valores distintos devem ser consideradas empatadas em
razdo de tratamento favorecido previsto em legislagao especifica.

Empate real

Situacdo em que os valores das propostas sdo exatamente idénticos. Pode ocorrer somente
em relagdo a propostas sem lances ofertados na fase aberta ou em relagdo a lances
ofertados na fase fechada, quando houver.

Empenho

Etapa de reserva dos recursos necessarios e de criagdo da obriga¢do de pagar quando o bem
for entregue ou o servico for prestado, com a emissdo de Nota de Empenho.

Etapa de envio de lances

Também conhecida como fase competitiva, é aquela apds a classificagdo das propostas na
qual o licitante pode encaminhar lances, exclusivamente por meio do sistema eletronico,
para melhorar sua proposta e disputar a melhor classificagdo no certame.

Habilitacdao

Fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informag¢des e documentos necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo.

Homologacdao

Ato pelo qual a Administragdo ratifica a validade e a regularidade de todo o procedimento
licitatdrio apds a verificagdo da legalidade dos atos praticados, conferindo-lhes aprovagao
para que produzam os efeitos juridicos necessarios.

Impugnacao

Solicitagdo de alteracdo de termos e critérios do Edital, feita por qualquer interessado, em

face da existéncia de alguma condigdo que ele entenda ser irregular ou ilegal.

Julgamento

Etapa em que se verifica se o detalhamento da proposta e as condi¢gdes de habilitagcao do
licitante atendem aos critérios estabelecidos no Edital, e decide-se pelo seu aceite ou pela
sua rejeicdo por alguma irregularidade, inconsisténcia, desconformidade ou insuficiéncia.

Valor registrado pelo licitante no decorrer da sessdo, com vistas a vencer a disputa, que
melhora sua proposta de contrapartida para fornecer o bem ou realizar o servigo.
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Expressao

Defini¢ao

Liguidacao

Etapa posterior ao empenho, que consiste na verificagao, conferéncia e comprovagao de que
o bem foi entregue ou de que o servigo foi prestado, até o reconhecimento da despesa e do
dever de pagar.

ME/EPP

Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte, assim consideradas de acordo com o
enquadramento previsto no artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 2006.

Negociacdo

Fase em que o pregoeiro pode realizar contraproposta de pre¢o, na busca de maior
vantajosidade na contratagdo para a Administragdo.

Nota de empenho

Documento que formaliza a reserva orgamentdria para a despesa, e que indica o nome do
fornecedor, a representacao e a importancia da despesa.

Pagamento

Etapa posterior a liquidagdo, que consiste no repasse do valor ao fornecedor do bem ou ao
prestador do servigo contratado, por meio de crédito em conta bancaria.

Pedido de esclarecimento

Solicitacdo de explicacdo, feita por qualquer interessado, em relagdo a alguma condi¢do do
certame ou ponto do Edital que estejam confusos ou que precisem de mais detalhes.

PNCP

Portal Nacional de Contratages Publicas, sitio eletrénico oficial destinado a divulgagdo
centralizada de licitagdes e contratagdes.

Portal PROAD

E a ferramenta disponibilizada pelo Tribunal na Internet para que o interessado, por meio de
acesso com nome de usuario e senha, possa visualizar e até mesmo assinar eletronicamente
documentos de um processo no PROAD.

PROAD

Processo Administrativo Virtual, que redne em meio digital todos os documentos que
integram um processo administrativo, inclusive os referentes a licitagGes e contratos.

Proposta comercial

Documento firmado pelo licitante que formaliza sua proposta e detalha as caracteristicas do
bem ou servigo ofertado, os precos e as demais condigGes.

Proposta final

Valor obtido apds o término da etapa de lances e da negociagao.

Proposta inicial

Valor da proposta inicialmente cadastrado no portal para poder participar da disputa.

Recurso administrativo

Peticdo feita pelo licitante a autoridade competente para a revisdo de ato praticado, de
julgamento realizado ou de decisdo tomada durante o certame, em especial quanto a
habilitacdo ou inabilitagdo de licitante e quanto a aceite ou desclassificagcdo de proposta.

Sessdo Publica

Evento que relune todos os atos praticados na licitacdo, da classificagdo das propostas a
homologacao, e que pode ser acompanhado pelos interessados e pelo publico em geral.

Sistema Integrado de Administragdo de Servigcos Gerais, instrumento de apoio, transparéncia
e controle na execu¢do das atividades do SISG, e que contém os mddulos de Compras
Publicas, entre eles o Compras.gov.br (antigo Comprasnet).

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores, mddulo para cadastro de
fornecedores de materiais e servicos no ambito da Administracdo Publica Federal. Uma vez
inscrito no SICAF, o fornecedor estara cadastrado perante qualquer 6rgdo ou entidade que
utiliza o SIASG para participar de suas licitagdes e contratagdes.

SIS

Sistema Integrado de Servicos Gerais, parte de um sistema administrativo que engloba toda
a Administragdo Publica Federal para coordenacgado da logistica publica.

Sistema Compras

Médulo do Portal de Compras do Governo Federal, na Internet, utilizado para realizar
licitagGes e contratagées de forma eletrénica (antigo Comprasnet SIASG) por parte dos
orgdos e entidades da Administragao Publica Federal ou conveniadas.

Vencedor

Licitante melhor classificado ao final da sessdo, apds ter sua proposta aceita e ter sido
julgado habilitado para participar do certame.
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15/05/2026 18:15
CLAUDIA

TERMO DE REFERENCIA -
CONTRATACAO DE SERVICOS DE ALMOXARIFADO VIRTUAL

ol

MARTINEZ
18/05/2026 14:33

PROAD: 15373/2025

1 - Unidade Demandante e Unidade Gestora de Orgcamento

Unidade Demandante: Coordenadoria de Materiais e Logistica - CMLOG

Unidade Gestora de Orgamento: Coordenadoria de Materiais e Logistica - CMLOG
Item Identificador da Demanda no PAC: 11010 - CMLOG 2026

Iltem Identificador da Demanda no SIGEO: 151132026000014

2 - Descricao da Solucao (Objeto)

Contratacéo de servigos continuados de outsourcing para operagao de Almoxarifado
Virtual, visando ao suprimento de materiais de consumo sob demanda com entrega
porta-a-porta, destinados a todas unidades judiciais e administrativas integrantes do
Tribunal de Trabalho de Santa Catarina - TRT12, conforme condigdes,
especificagcoes, e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e seus
anexos, na Lei no 14.133, de 2021 (Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) e
em seus regulamentos.

Caracteristicas gerais da contratagao:
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Item Especificagdo Unidade | Qua Taxa de Valor Global
de nt | Administracdo | Estimado
medida Maxima (24 meses)
Admitida
1 Servigo de Almoxarifado Virtual prestado por | Servigo 1 8,15% 303.045,26

empresa especializada na operagéo logistica
do processo tradicional de compra e
armazenamento de materiais de consumo
administrativo e suprimento de meio
recebimento, armazenagem, separacao,
expedigao, distribuigdo, guarda e
conservagao), por meio de ferramenta
informatizada, focado no modelo Supply
Chain Management (Cadeia de Gestéo de
Suprimentos), aplicado no sistema In
Company (montado dentro da companhia
contratante) e virtual, com capacidade
logistica de entrega para todas as unidades
do Tribunal do Trabalho da 122 Regiao,
localizadas no estado de Santa Catarina.

A familia de compra de material de consumo administrativo aqui pretendida se
refere as contas das seguintes rubricas:

a) 339030-07 (Géneros de alimentacao): agucar, adogante, agua mineral, café, entre
outros;

b) 339030-16 (Material de Expediente): borracha, capa de processo, carimbo, clipe,
cola, envelope, fita adesiva, giz, lapis, livro de protocolo, papel, pasta, régua,
tesoura, etiqueta, entre outros;

c) 339030-17 (Material de Processamento de Dados): cartucho de tinta, mouse e
teclado (reposicao), mouse pad, pen-drive, entre outros;

d) 339030-19 (Material de Acondicionamento e de Embalagem): barbante, caixa
plastica/de madeira/papeldo, entre outros;

e) 339030-21 (Material de Copa e Cozinha): copo, talher, entre outros;

f) 339030-22 (Material de Limpeza e Produtos de Higienizagdo): cesto p/ lixo,
desinfetante, detergente, esponja, saco p/ lixo, pano p/ limpeza, papel higiénico,
sabao, sabonete, toalha de papel, entre outros;

PROAD n. 6787/2026 DOC 15. Para \(/ﬁerificar a autenticidade desta copia,

acesse 0 seguinte endereco eletrénic

https://proad.trt12.jus.br/proad/pages/consultadocumento.xhtml

informe o cédigo 2026.QLQL.GSKH:

VERSAO 2.4 de 11/09/2025



PROAD n. 6787/2026 DOC 15
Cadastrado por 3014 - CLAUDIA MICHELE BATISTA MARTINEZ
Juntado em 19/06/2026

TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA 122 REGIAO

g) 339030-24 (Material para Manutengao de Bens Imodveis/Instalagbes): condutores
de fios, conexodes, fechaduras, entre outros;

h) 339030-26 (Material Elétrico e Eletrdnico): calhas, componentes de aparelhos
eletrénicos, disjuntores, fios e cabos, fita isolante, lampadas e luminarias, pilhas e
baterias, entre outros;

i) 339030-28 (Material de Protecdo e Segurancga): cadeados, luvas, mascaras, entre
outros;

j) 339030-99 (Outros Materiais de Consumo).

A relagdo com os possiveis materiais a serem adquiridos constam no Anexo | -
Tabela de Materiais de Consumo Administrativo, deste Termo de Referéncia.

Esta relacédo de itens tem carater exemplificativo, podendo ser solicitada a inclusao
de novos itens para fornecimento durante a execucdo contratual, conforme a
necessidade de consumo do TRT-SC, dentro das rubricas acima.

Os quantitativos dos itens sdo os discriminados na tabela do Anexo | - Tabela de
Materiais de Consumo Administrativo.

O objeto da licitacdo tem natureza de servico comum de carater continuado, sem
fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéo exclusiva.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de licitagao,
na modalidade Pregao, sob a forma eletrénica, por se tratar de servigo enquadrado
como comum e de natureza continuada.

O prazo de vigéncia desta contratagao sera de 24 meses contados a partir de
19-07-2026, podendo ser prorrogado até 120 meses, na forma dos artigos 106 e
107 da Lei no 14.133, de 2021.

Para julgamento e classificagdo das propostas sera adotado o critério de menor
Taxa de Administragao, em percentual, sobre o valor global da contratagéo, o qual é
resultante dos quantitativos e precos unitarios do Anexo | - Tabela de Materiais de
Consumo Administrativo.
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O modelo de proposta esta configurado no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

Para o correto entendimento deste Termo de Referéncia, serdo consideradas as
definicbes a seguir:

Application Programming Interface (APIl): conjunto de rotinas e padrbes de
programacao para acesso a um aplicativo ou plataforma baseado na web.

Administrador: servidor do 6rgao contratante que fara a fiscalizagado e/ou gestdo do
contrato.

Aprovador: servidor do o6rgao contratante dotado de poder decisério e de
competéncia para aprovar o pedido de fornecimento gerado no sistema web da
contratada e atestar ou, em caso de falha na entrega, contestar o pedido.

Conhecimento de Transporte: documento fiscal brasileiro para registrar, para fins
fiscais, uma prestacado de servigo de transporte de cargas realizada por qualquer
modal entre a localidade de origem e o destinatario da carga.

ETP: Estudo Técnico Preliminar, previsto no § 10, do artigo 18 da Lei no 14.133, de
2021.

Fiscal Técnico do Contrato: servidor do érgéo contratante responsavel pelo
acompanhamento com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nos moldes
contratados e aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da prestacdo dos
servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de desempenho
estipulados no ato convocatério, para efeito de pagamento conforme o resultado.

Gestor do Contrato: servidor do 6rgao contratante responsavel pela coordenagao
das atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa, setorial e pelo
publico usuario, bem como dos atos preparatérios a instrugdo processual para
formalizagcdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogagao,
alteragdo, pagamento, eventual aplicacdo de sangdes, extingdo dos contratos,
dentre outros.

TRT-12 ou TRT-SC: Tribunal Regional do Trabalho da 122 Regiao - Estado de Santa
Catarina, Justica do Trabalho de Santa Catarina.

Login: chave de acesso ao sistema web.
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